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Is Akisn Adimlan

Tlgili Dokiimanlar

Idari ve Mali Isler D. Bagkanhgimiza gelen taleplere

(teknik sartname) gore piyasa aragtirmasi yapilir.

EKAP platformu kullanilarak ihtiyag raporu
olusturulur

A 4

[hale bilgileri kaydedilir ve ihale kayit numarasi
alinir

A 4

v

Ihtiyag raporu ve diger kayit bilgileri ihaleye
baglanir

v

On ilan
Yapilacak m1?

Evet

On ilanin
yayilanmasi

Teknik sartnameler EKAP
—> platformuna yiiklenir

v

Idari Sartname Hazirlanir

v

So6zlesme tasarisi hazirlanir

v

Ihale dokiiman1 onaylanir

-Talep Yazilan

-Teknik Sartname
-Proforma Fatura
-Yaklagik Maliyet Cetveli

-5018 Sayili Kamu Mali Yénetim
ve Kontrol Kanunu Ve 4734 Sayili
Kik Ve 4735 Sozlesme Kanunu

-Onay Belgesi

-Kik [hale Onay Belgesi
-Kik 22/B Belgesi

Kontrol Eden

Kalite Koordinatorii

Onaylayan

Rektor /Rektor Yardimeist
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-Odeme Emri Belgesi

-Han Metni

-Ilan Ihale Onay Belgesi

Thale ilan1 hazirlanir ve KiK tarafindan kabulii -Ust Yazi
beklenir

v

flan icreti 6denir ve sevk islem formu
gonderilir -Ust Yazi

v

Mabhalli gazetede ilan verilir

¢ -Ust Yaz1

KIK ve mahalli gazetede ilanin yaymlanmasi
takin edilir

v

Ihale komisyonu olusturulur

Zeyilname var
mi?

Degisikler
diizenlenir

Hayir

flant etkileyen
madde var m1?

Evet

Diizeltme ilam

hazirlanir
A 4
Ihale dokiimani satis1 yapilir
Zeyilname .| (isteyen istekliler e-imzali
tebliz edilir "| olarak EKAP’tan indirebilir)
Kontrol Eden Kalite Koordinatori

Onaylayan Rektor /Rektor Yardimeisi
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®

v

Teklif zarflar1 alinir —

v

[hale saati
geldi mi?

Evet
Teklif zarflari istekliler
huzurunda agilir
v
Verilen teklifler degerlendirilir
v

Isteklilerin yasakli olup
olmadig: teyit edilir

v

Ekonomik agidan en avantajli 1. ve 2.

teklif belirlenir

v

Ihale komisyon karar1 olusturulur
ve isteklilere teblig edilir

Komisyon itirazin | itiraz
degerlendirilmesi | var mi? l
v Evet Hayir
Kabul Hayl'rl Karar Yiikleniciler ile
edildi mi isteklilere sozlesme yapilir
teblig edilir
A

Komisyon
kararinda diizeltici
islem yapilir

-Ticaret Sicil Gazetesi

-imza Beyannamesi Veya Imza
Sirkiisii

-Vekaletname

-Is Ortaklig1 Beyannamesi
-Birim Fiyat Tekli Cetveli
-Teklif Mektubu

-Gegici Teminat

-Is Bitirme Belgesi

-Yetkili Satic1 Veya imalatgt
Belgesi

-Yerli Mal1 Belgesi

-Teknik Sartnameye Cevaplar
-Orijinal Katalog Ve Brosiir
-Bilango Veya Esdeger Belgeler
-Ciroyu Gosteren Gelir Tablosu

-Zarf Teslim Tutanagi

-Teklif Zarfi Agma Ve Belge
Kontrol Tutanagt

-Uygun Olmayan Belgelerin Uygun
Sayilmama Gerekgelerine fliskin
Tutanak

-Ust Yaz1

-Ust Yaz1

-Kesin Teminat

-Sozlesme Damga Vergisi Dekontu
-Karar Pulu Dekontu

-Vergi Borcu Yok Yazisi

-Sgk Borcu Yok Yazisi

-Adli Sicil Kaydi

-Faal Olduguna Dair Belge

-Tgili Meslek/Sanayi Odasindan
Alnan Belge

-Vekaletname Veya Imza Sirkiisii
-Kimlik Fotokopisi
-Sozlesme

Kontrol Eden

Kalite Koordinatorii

Onaylayan

Rektor /Rektor Yardimeist
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Hayir

A\ 4

Alinan Uriin/Hizmet
Ihale Dokiimanina
uygun mu?

Sozlesme hiikiimleri
uygulanir.

Alman iiriin veya
hizmetin teslim alma
islemleri Muayene Kabul
Komisyonunca yapilir

v

Odeme belgeleri
tamamlandiktan sonra 6deme
islemleri gerceklestirilir.

v

[

fhale sonucu KiK’te ilan edilir

-Muayene Kabul Komisyon
Tutanag1

-Fatura
-Irsaliye
-Odeme Emri Belgesi

Kontrol Eden

Kalite Koordinatorii

Onaylayan

Rektor /Rektor Yardimeist
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