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Kontrol Eden Kalite Koordinatörü 

 
Onaylayan Rektör / Rektör Yardımcısı 

 

İş Akışı Adımları 
İlgili 

Dokümanlar 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

                     Hayır 
 

 

                                                                           Evet 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

  

 

-5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetim ve 
Kontrol Kanunu ve 

4734 Sayılı KİK ve 

4735 Sözleşme 
Kanunu 

 

 
-Talep Yazıları 

-Teknik Şartnameler 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

-Piyasa fiyat 

Araştırma Tutanağı 
 

 

 
 

-Yaklaşık Maliyet 

icmal Tablosu 
 

 
 

 

-İhale Onay Belgesi 
 

 

 
 

 

-Fatura 
-İrsaliye 

 

 
-Taşınır İşlem Fişi 

 

 
 

 

 
-Ödeme Emri 

Belgesi 
 

 

 

 

Ödenek 

var mı? 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığından 

talep edilmesi 

Satın Alma Birimi Piyasa 

fiyat araştırması yapar. 

Yaklaşık maliyetin 

belirlenmesi 

İhale Onay Belgesinin İMİD 

tarafından düzenlenmesi 

Ürün/hizmetin satın 

alınması 

Malzemelerin Ayniyat tarafından 

ambara alınması 

Ödeme Emri Belgesinin SGDB'ye Teslim 

Edilmesi 

Birimlerin talep yazıları ve eki teknik 

şartnamelerin Satınalma Birimine gelmesi 


