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Is Akis1 Adimlan

Tlgili
Dokiimanlar

Gorevlendirme ile ilgili Yonetir Kuruli Karar: ve

Rektorlik onay: alinn.

Akademik ve Idari Personellerin yurtigi
veya yurtdisi gegici gcrev yclluk
¢cemelerine c¢sas ¢ 'mak tzere gerekli
telgelerin (Yonetim Kurulu Karar1 veya
Rektorlik Olur Yazisi, Ugak Bileti,
Konaklama Makbuzu, Katilim Belgesi
Ucreti). ‘1gili tirim ve t:ldirim yzpan
rersonelden 1eslim &/1nir.

I

Veriler belgelerc gore Y clluk B:1ldirimi
ilgili personele doldurtulur ve birim
amirine onaylatilir.

v

Mali Yonetinr Sisteminder (MYS’
Farcama talimai1 onay belgesi
hazirlann ve
tu belge Tahakkuk birimine aktarilir.

Biit¢e kaleminde
yeterli
odenek var my

Evei

Odenek aktarimi yz dez ek 6denck talep
edilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan

v

MYS'der Cdeme Emri Belgesinin

Y Lkezzirlanir ve bu belgen Gergeklestirme

Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin
onayina stnulur.

v

Gergeklestirme Gérevlisi 6deme emri
belgelerini kontrol ederek imzalar.

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan
belgeler tahakkuk birimince diizenlenir.

MYS tizerinden onaylanan belgeler 2
niisha ¢ikt1 alinarak 1slak imzaya sunulur.
Bir niishasi Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina elden teslim edilir.

Bir niisha ilgili dosyasina kaldirilir.

DKD-0036 Harcirah
Kanunu

DKD-0037 Yurticinde ve
Yurtdisinda
Gorevlendirmelerde
Uyulacak Esaslara
iliskin Yonetmett

Kontrol Eden

Kalite Koordinatori

Onaylayan

Rektor Yardimcisi / Rektor




