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Is Akis1 Adimlan

Sorumlu

Tlgili
Dokiimanlar

Kurum i¢i ve kurum digindan gelen ve
Elektronik Belge Yonetim
Sistemi (EBYYS) araciligiyla Genel Sekreterlik
Birimine havale edilen evraklar,
birim amirleri tarafindan konu ile ilgili
sorumlu personele havale edilir.

1

Ilgili personel, kendisine havale edilen yazi ve eklerinin dogru ve tam
olup olmadigmni inceler.

<

Resmi Yazigma Kurallarini Belirleyen Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik ¢ercevesinde, yazi ve ekleri dogru ve tam ise, sorumlu
personel EBYS Sistemi iizerinden cevabi yazisini hazirlar.

1

Evrakin paraf ve ilgili imza islemleri tamamlanir.

<

EBYS iizerinden evrak
kaydedilir ve evrakin
dagitimi yapilir ve islem
sonlandirilir.
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