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is Akis1 Adimlar Sorumlu Aciklama
237 Sayili Tagit Kanunu ve
flgili Ilgili Mevzuatina Gore
Arag talebi gelir. Fakiilte/Bsliim/ | EBYS uz.ermden veya Genel
Birimler Sekreterlikten gelen Arag

Uygun arag ve
personel var m1?

Evet §

Arag ve sofor gorevlendirilir. Goérev
emri imzalanir.

4

Arag istegi yapan kisilerle beraber
goreve cikar

4

Gorev sonlandirilarak ara¢ kampiise
doner

4

Sofor gorev emrini doldurarak aract
teslim eder.

) 2

Bag Sofor Yardimecist araci ve gorev

emrini kontrol eder ve gérev emrini

gereken yerlere kayit ettikten sonra
dosyaya kaldirir

4

Bas Sofor gorevin tamamlandigini
Genel Sekreterlige bildirir.

4

Siire Biter.

Bas Soforliik

Bag Sofor
Yardimcisi

Sofor Istegi

Yapan Kisiler

Sofor Istegi
Yapan Kisiler

Sofor

Bag Sofor
Yardimcisi

Bas Sofor

Talepleri

Arag ve sofor yeterli ise
arag istegi mevzuata
uygun ise arag ve sofor
gorevlendirmesi yapilir.
Uygun arag ve sofor
mevcut degil ise arag talep
eden birimle goriisiilerek
uygun oldugu zaman ve
saat bildirilir. Arag talep
eden biriminde uygun
gormesi halinde belirlenen
tarih ve saatte arag ve
sofor gorevlendirilir.

Arag ilgili kanuna uygun
seyir eder. Gorevlendirme
emrindeki giizergaha uyar.

Sofor aragla
gorevlendirildigi kisileri
ilgili adrese birakir.

Arag temizlenir.
Deposu doldurulur.
Gorev Emrine Doniis
Saati Yazilir ve Aract
Saglam Bir Sekilde
Teslim Eder.

Kontroller yapilir ve
arag bir sonraki gorev
icin hazir hale getirilir.

Kontrol Eden Kalite Koordinatoru

Onaylayan Rektor Yardimeisi / Rektor




