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SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 
MAL TESLİM ALIMI İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI

	
	Mal Teslimi Alımı İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	
	
	Satın Alma Birimi tarafından alınan fatura ve malzemeler Muayene Kabul Komisyonu teslim alır.







maaş bilgi veri

güncellemeleri

girilir.



	
	BAŞLA	
		  



	Fatura ve Muayene Kabul Komisyonu Tutanağı kaldırılması Malın kontrol edilerek depoya alınması





	


Malın kontrol edilerek depoya alınması



	

Fatura bilgilerine göre TKYS programına mal girişimlerinin yapılması Harcama Bilgilerinin HYS girilmesi








Satın Alma Memuruna Taşınır İşlem Fişinin 2 nüsha olarak teslim edilir.


	

	

		[bookmark: _GoBack]Taşınır İşlem Fişinin teslim eden (Satın Alma Memuru) ve teslim alan (Taşınır Kayıt Yetkilisi) tarafından dosyaya kaldırılır
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	Sorumluluk
	Kalite Komisyon Başkanı
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	Onaylayan
	Rektör 
	Prof. Dr. Mehmet Sabri ÇELİK	
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