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1. AMAC

Bu prosediir; Harran Universitesi Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi tarafindan ISO 9001 Kalite

Yonetim Sistemi kapsaminda ¢aligma ve kontrol kurallarin1 belirlemek ve tanimlamak {izere hazirlanmistir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Harran Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligmin 1SO 9001 Kalite Yonetim
Sistemi dahilindeki Kiiltir Sube Midiirligii, Spor Sube Miidirligi ve Beslenme Sube Midirligi

biinyesinde yiiriitiilen faaliyetleri kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin hazirlanmasi ve yonetiminden Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi sorumludur.

4. TANIMLAR

e 2547: 2547 sayili Yiiksekdgrenim Kanunu.

e SKS: Harran Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1.

e Miisteri: Harran Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi tarafindan verilen hizmetlerden
yararlanan 6grenci.

e Ogrenci Kuliipleri: Kurulusu Harran Universitesi Ogrenci Kuliipleri Koordinasyon Kurulunca uygun
oldugu, Harran Universitesi Ogrenci Kuliipleri Koordinasyon Kurulu tarafindan onaylanan &grenci
toplulugu.

e Ust Yonetim: Rektor, Hgili Rektor Yardimcisi, Daire Bagkani.

5. UYGULAMA
5.1. Genel Sube Miidiirliigii

5.1.1. Kismi Zamanh Ogrenci

Her Egitim-Ogretim donemi basinda 1A-045 Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma s Akisina gore Giiz
Dénemi basida birimlerin FRM-0267 Kismi Zamanli Ogrenci Talep Cizelgesi Formu’nu doldurarak talepte
bulunurlar. Rektorliik oluru ile kismi zamanli galisacak 6grenci sayisi belirlenir. FRM-0266 Kismi Zamanli

Ogrencilerden Istenen Belgeler Formu ile gerekli belgeler belirtilmistir. https://skssvr.harran.edu.tr/ link

iizerinden online bagvuru yapilir. Yapilan bagvurular arasindan birimimizde kismi zamanli olarak calisacak
ogrencileri belirlenir ve ilgili birime bildirilir. Belirlenen 6grenciler igin Kismi Zamanl Ogrenciler Aylhk

Calisma Plan1 hazirlanir. FRM-0268 Kismi Zamanli Ogrenci Devam Cizelgesi doldurularak &grencilerin

puantaj cetvellerini imzalamalarim saglayarak ilgili birime iletilir. Ogrencilerin iicret ddemeleri yapilir.
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5.1.2. Psikolojik ve Rehberlik Damisma Merkezi

Universitemiz bireysel psikolojik danisma hizmetinden, akademik/idari personel ve 6grencileri yararlanir.
Bireysel psikolojik danisma hizmeti {icretsizdir, goriismeler mesleki etik kurallar geregince gizli tutulur
basvurusu ve siirecinde goniilliiliik esastir. PDR biriminden yararlanmak isteyen kisiler sahsen basvuru
yaparak randevu alir. {1k goriismede danisanin nasil bir hizmet alacagi sonraki goriisme giin ve saati karsilikli
olarak iizerinde anlagilarak belirlenir ayrica karsilikli degerlendirme sonucunda, uygun goriildiigii takdirde,

danisan bagka bir uzmana ya da birime/kuruma yonlendirir.

5.2. Sosyal ve Spor Tesisleri Isletme Miidiirliigii
Universitemizde yer alan Uygulama Oteli, Sosyal Tesisler, Kapali Yiizme Havuzu gibi tesislerin
isletilmesi Daire Bagkanligimizca personel destegi ve web sayfasi iginde yer alan basili/elektronik kaynaklarda

bilgilendirme verilerek, destek saglar.

5.3. Kiiltiir Sube Miidiirliigii Faaliyetleri
5.3.1. Ogrenci Topluluklar
Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanlig1 tarafindan desteklenen bu organizasyon islemleri, Kiiltiir Sube
Miidiirliigii sorumlu kisileri tarafindan yiiriitiliir.

e  Harran Universitesi Ogrenci Kuliipleri 1A-0072 Ogrenci Kuliipleri Kurulus Is Akisma gore
kurulus, isleyis, denetim ve desteklenmesi hususunda gerekli islemleri Ogrenci Kuliipleri
Koordinasyon Kurulu’na dayanarak yiiriitmek.

e Harran Universitesi Ogrenci Kuliipleri Koordinasyon Kurulu’nun Ogrenci Kuliip Kurulusu igin
istenen FRM-0194 Ogrenci Kuliipleri Kurulus / Giincelleme Talep Formu, FRM-0197 Kuliip
Tiiziigii Formu FRM-0195 Ogrenci Kuliibii Damigman ve Danisman Yardimcisi Kabul Formu,
FRM-0196 Kuliip Kurucu Uye Bildirim Formu, FRM-0198 Faaliyet Plan1 Bildirim Formu
doldurularak kuliip kurma miiracaati yapulir.

e  Harran Universitesi Ogrenci Kuliipleri Koordinasyon Kurulu’nun Ogrenci Kuliip Kurulusunun
onay1 ile Kuliibiin kurulmasi ve faaliyetlere baglamasi,

e [A-0073 Etkinlik Talebi is Akis1 takip edilerek Ogrenci Kuliipleri FRM-0204 Kuliip Etkinlik
Basvuru Formu doldurularak etkinliklerin izin onaylarini yiiriitmek.

e  Ogprenci Kuliipleri FRM-0204 Kuliip Etkinlik Basvuru Formu doldurularak yapilan etkinligin
FRM-0205 Kuliip Etkinlik Sonug¢ Bildirimi Formu doldurularak raporlama yapilarak etkinlik

sonuglandirilir.

e Harran Universitesi Ogrenci Kuliipleri Koordinasyon Kurulu’nun Ogrenci Kuliiplerinin FRM-
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0202 Kuliip Yonetim Kurulunun Olusturulmasi, FRM-0201 Genel Kurul Toplanti Tutanagi ve
Denetim KuruluListesi, FRM-0199 Kuliip Uye Kayit Formu Listesi, FRM-0198 Faaliyet Plani
Bildirim Formu, FRM-0200 Ogrenci Kuliipleri I¢ Denetim Formu, FRM-0203 Ogrenci
Kuliipleri Faaliyet Degerlendirme Formu, dokiimanlarini teslim almak, incelemek, diizenlemek
ve arsivlemek.

e  Harran Universitesi Ogrenci Kuliipleri Universite ici, ulusal ve uluslararas1 platformlarda;
caligma amag Ve alanlarinda faaliyetler diizenlemesi hususunda destek olmak.

e  Ogrenci Topluluklarma etkinliklerinde kullanilmak iizere verilecek olan tiim demirbas ve sarf
malzemeleri Teslim Tutanagi imzalatarak teslim etmek.

e Harran Universitesi Ogrenci Kuliiplerinin ve kiiltiir sanat kurslarinda yer alan grencilerin
caligmalarinin, gesitli etkinlikler araciligiyla tiim tiniversite tarafindan goriiniirliigiinii saglamak.

e [A-0076 Ogrenci Kuliibii Kapatma Is Akist takip edilerek Ogrenci Kuliip Faaliyetleri

sonlandirilir.

5.3.2. Stant A¢ma Faaliyetleri
Universitemizde stant agmak isteyen kurum veya kuruluslar 1A-0169 Stant A¢ma Is Akis: takip edilerek
miiracaat edilir. Gerekli izinler alindiktan sonra stant ve kiralama bedelinin tamami, standi agmadan Once
Harran Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligmin hesabina yatirilir ve dekont Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanligina gonderilir. Bu islemler yapildiktan sonra stant yeri ve kiralama hizmeti yapilabilir. FRM-
0263 Stant Agma Dilekgesi Formu, FRM-0264 Stant A¢gma Taahhiitnamesi Formu ve FRM-0265 Stant Bilgi

Formu kullanilir.

5.4. Spor Sube Miidiirliigii Faaliyetleri

IA-0075 Universite I¢i Spor Organizasyonu Is Akisi takip edilerek, Spor Sube Miidiirliigii olarak
geleneksel olarak diizenlenen Spor Oyunlarmin, Fakiilte ve Yiiksekokul 6grencileri arasinda gergeklesir. Bu
organizasyonda; Atletizm, Badminton, Basketbol, Futbol, Hentbol, Giires, Masa Tenisi, Tenis, Voleybol ve
Yiizme dallar1 basta olmak iizere farkli branslarda yarigsmalar diizenlenir. Bu yarigmalar sonucunda dereceye
giren dgrencilerimize, kupa ve madalyalar verilir. Ogrencilerimizin bu organizasyonlardaki takim sporlarina
katilabilmeleri igin fakiilte/yliksekokullarindaki Spor temsilcileriyle iletisime ge¢meleri, ferdi branslarda
turnuva giinii 6grenci kimligi ve bransa yonelik spor kiyafeti ile hazir bulunmalar gerekmektedir.

[A-074 Universiteler Aras1 Miisabakalara Katilim Is Akis1 takip edilerek Universitelerarasi miisabakalara

katilarak Tiirkiye Sampiyonalarinda yer almak isteyen 6grencilerimiz, https://www.tusf.org adresinden ilgili

olduklar1 branslarda TUSF faaliyet takvimini inceleyerek yil icinde gergeklesecek olan miisabaka tarihlerini
takip ederler. Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanlig1 tarafindan desteklenen bu organizasyon islemleri, Spor

Sube Miidiirliigii sorumlu kisileri tarafindan yiiriitiiliir. Ogrenciler, brans sorumlusu okutman/antrendr ile
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iletisime gegtikten sonra, liniversite sporcu lisansi ¢ikarmak tizere gerekli bilgi ve belgeleri brans sorumlusuna
teslim ederler. Brang Sorumlular1 yazili iglemleri baslatmak iizere gerekli evraklarla beraber Spor Miidiirliigii
Birime basvurur. Miisabakalara katilan 6grencilere verilen spor ekipmanlarini, sorumlu kisi teslim tutanagi
imzalatir.

5.5. Beslenme Sube Miidiirliigii
Saglik Kiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligi tarafindan desteklenen bu organizasyon islemleri, Beslenme

Sube Midiirliigti sorumlu kisileri tarafindan yuritiliir.

e 1A-0077 Menii Planlama ve Malzemeleri Tedarik etme Is Akisi takip edilmesi Satin almadan

servise kadar gecen depolama iglemlerinin yapilmasi,

e 1A-0078 Yemek Uretim Is Akistyla Hazirlama, pisirme ve diger islemleri kapsayan iiriin

kontroliin saglanmasi,

e [A-0079 Yemek Servis Is Akigmin iiretim ve servis alanindaki hijyen saglanarak
gergeklestirilmesi,

. Personel egitimi vb. konular,

e Saglk Kiiltir Spor Daire Bagkanligi Beslenme Sube Miudiirliigiiniin, hizmet ve kalite

giivencesindedir.

6. ILGILi DOKUMANLAR

. FRM-0194 Ogrenci Kuliipleri Kurulus / Giincelleme Talep Formu
o FRM-0195 Ogrenci Kuliibii Danisman ve Danisman Yardimeist Kabul Formu
o FRM-0196 Kuliip Kurucu Uye Bildirim Formu

o FRM-0197 Kuliip Tiizligli Formu

o FRM-0198 Faaliyet Plan1 Bildirim Formu

o FRM-0199 Kuliip Uye Kayit Formu

o FRM-0200 Ogrenci Kuliipleri i¢ Denetim Formu

o FRM-0201 Genel Kurul Toplant1 Tutanagi

o FRM-0202 Kuliip Yonetim Kurulunun Olusturulmasi

o FRM-0203 Ogrenci Kuliipleri Faaliyet Degerlendirme Formu

o FRM-0204 Kuliip Etkinlik Bagvuru Formu

o FRM-0205 Kuliip Etkinlik Sonug¢ Bildirimi Formu

. FRM-0263 Stant A¢ma Dilekgesi Formu

. FRM-0264 Stant A¢ma Taahhiitnamesi Formu

o FRM-0265 Stant Bilgi Formu

o FRM-0266 Kismi Zamanli Ogrencilerden Istenen Belgeler Formu
o FRM-0267 Kismi Zamanl1 Ogrenci Talep Cizelgesi Formu

o FRM-0268 Kismi Zamanl1 Ogrenci Devam Cizelgesi Formu

. SVP-0001 Kismi Zamanl Ogrenci Calistirma Sozlesmesi
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. [A-045 Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Is Akist
e  1A-0072 Ogrenci Kuliipleri Kurulus is Akisi
e 1A-0073 Genel Etkinlik Talebi Is Akist

o [A-0074 Universiteler Aras1 Spor Miisabakalarina Katilim Is Akis
e 1A-0075 Universite I¢i Spor Oyunlar1 Organizasyonu is Akist

e 1A-0076 Ogrenci Kuliibii Kapatma Siireci Is Akis1

e  1A-0077 Menii Planlama ve Malzemeleri Tedarik Etme Is Akist

e 1A-0078 Yemek Uretimi Is Akist
. [A-0079 Yemek Servisi s Akist
e [A-0169 Stant A¢ma Is Akis1

7. REVIZYON BIiLGILERI

REVIZYON NO TARIH ACIKLAMA
00 15.09.2023 [k yayin
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