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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; Harran Universitesi Kalite Yénetim Sistemi (HUKYS)’nin ydnetim tarafindan belli
araliklarla degerlendirilerek, Kalite Yonetim Sisteminin uygunlugunun, yeterliliginin ve etkinliginin takip
edilmesi, kalite politikas1 ve kalite hedeflerine ulasmadaki yeterliliginin degerlendirilmesi i¢in bir sistem

olusturmaktir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Harran Universitesinin etkinligini arttirmaya yonelik tiim yonetimin gdzden gegirmesi

faaliyetlerini kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin hazirlanmasi1 ve gozden gegcirilmesinden Kalite Koordinatorliigli sorumludur. Uygulanmasina

yonelik sorumluluklar prosediirde belirtilmistir. Ayrica;

e Kalite Koordinatorliigii: Yonetimin Gozden Gegirmesi (YGG) toplantilarinin bu prosediire gore
aksatilmadan yiiriitiilmesinden, YGG toplantilarina giindem olusturulmasindan ve kayitlarin kontroliinden
sorumludur.

o Rektor: Belirlenmis ve planlanmis araliklarda YGG toplantilarina katilmak, YGG toplantilarina baskanlik
etmek, uygulanan kalite sisteminin etkinliginin artirilmas1 amaciyla gerekli iyilestirici tedbirleri almakla
sorumludur.

e Ust Yonetim: YGG toplantilarina katilmak ve giindem maddelerini degerlendirerek, gerekli iyilestirici
tedbirleri almakla sorumludur.

e Ust Yonetim Sorumlulart: Rektor, Rektor Yardimeilart, Genel Sekreter.

o Kalite Sorumlulari: Kalite Koordinatori/Kalite Koordinator Yardimcilari.

4. TANIMLAR

e Ust Yonetim: Harran Universitesinin gelecegine yonelik amag ve hedeflerini belirleyen ve bunu
gerceklestirebilmek i¢in plan ve programlari yapan yonetim kademesi.

e Misyon: Harran Universitesinin kendisi i¢in belirledigi temel varlik gerekcesi ve gorevleri.

e Vizyon: Harran Universitesinin gelecekte ulasmak istedigi idealleri.

e Kalite Politikasi: Universitemizin iist yonetimi tarafindan resmi olarak ifade edilen, kalite ile ilgili biitiin

amaclar1 ve idaresidir.

5. UYGULAMA

5.1. Yonetimin Gozden Geg¢irmesi
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Harran Universitesinde yonetimin gdzden gegirme toplantis1 yilda en az bir kez i¢ tetkik faaliyetlerinin
tamamlanmasinin ardindan diizenli olarak gergeklestirilir. Ust Yonetimin gerekli gormesi halinde farkli
periyodlarda da ek YGG yapilabilir. Kalite Koordinatorliigi, tist yonetimin onayimi alarak YGG toplantisinin
tarihini belirler. Olagandis1 gelismeler dogrultusunda {ist yonetimin onayi ile toplanti tarihi degistirilebilir.
Yapilan degisiklik i¢ yazigsma ile ilgililere duyurulur. YGG toplantisina Rektor bagkanlik eder. Rektor herhangi
bir nedenle toplantiya katilamadiginda, Rektor yardimeist baskanlik eder.

5.2. Yonetimin Gozden Gecirmesi Toplantisi

Yénetimin Gozden Gegirme Toplantisi; Rektdr ve/veya Rektdr Yardimeisi, Kalite Komisyon Uyeleri ve Kalite
Koordinatorliigiiniin katilimi ile gerceklestirilir. Gerekli goriilmesi durumunda, ilgili birim yoneticileri de
toplantiya dahil edilir. Toplantilar “FRM-0006 Toplant1 Tutanagi Formu” ile kayit altina alinir. YGG toplant1
yili-sayisi, tarih-saati, yeri ile glindem maddeleri i¢ yazigsma ile EBYS iizerinden toplanti tarihinden en az 15 (on
bes) giin 6nce Kalite Koordinatdrliigii tarafindan tiim katilimcilara bildirilir.

YGG toplantisinda sunulacak raporlar ve toplantida gorisiilecek diger konularla ilgili veriler Kalite
Koordinatorliigii tarafindan toplanti tarihinden 6nce derlenir ve raporlar hazirlanir. Kalite Koordinatdrii veya
Yardimcist toplantiya raportorliik eder. YGG’de goriisiilen konular ve alinan kararlar Kalite Koordinatorliigi
tarafindan kayit altina alinir ve “PRD-0002 Kayitlarin Kontrolii Prosediirii’ne gére muhafaza edilir.

Toplantida goriisiilen konular ve alinan kararlar rapor edilir ve Kalite Koordinatorliigili tarafindan “FRM-0159
Yonetimin Goézden Gegirmesi Raporu Formu” kullanilarak kayit altina almir. Rektdr/Rektor Yardimcist
tarafindan 1slak imza ile onayr almir ve toplanti tarihinden sonraki 15 (on bes) giin igerisinde ilgili
birimlere/kisilere EBYS iizerinden bildirilir.

“Yonetimin Gozden Gegirmesi Raporu”nda alman kararlar, kararlarin yerine getirilmesinden ve takibinden
sorumlu birim ile personel, kararlarin gergeklestirilmesi igin gerekli olan siire gibi bilgiler “PRD-0006
Uygunsuzluk Yénetimi, Diizeltici Ve lyilestirici Faaliyet Prosediirii” esaslari dikkate alinarak KYBS’den Siire¢
Iyilestirme Faaliyeti baslatilarak Elektronik ortamda takip edilir ve kayit altina alinir.

Yonetimin Gozden Gegirmesi Raporu, Kalite Koordinatorligi tarafindan “PRD-0002 Kayitlarin Kontrolii

Prosediirii”ne gére muhafaza edilir.

5.3. Toplant1 Giindemi
YGG toplantilarinda asagida belirtilen konular gorisiiliir, bu konulara iligkin raporlar ile diger bilgiler
degerlendirilir ve kalite yonetim sisteminin iyilestirilmesine yonelik kararlar alinir.

Gilindem Maddeleri:

1. Misyon ve Vizyon ifadelerinin giincellik durumu,

2. Kalite Politikasinin giincellik durumu,
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Kalite risk analizleri,

Kalite hedeflerine erisme durumu,

I¢/D1s Tetkiklerin sonuglarinin degerlendirilmesi,

Diizeltici/lyilestirici faaliyetlerin durumu,

Kalite yonetim sistemini etkileyebilecek degisiklikler,

I¢/D1s Paydas geri bildirimleri, oneri, istek ve sikayetlerin degerlendirilmesi,

Yasal mevzuat degisiklikleri ve kalite yonetim sistemine etkileri,

10. Bir 6nceki YGG toplantisinda alinan kararlarin gergeklesme durumu,

11. Kaynaklarin yeterliligi.

12. Degerlendirme, goriis ve Oneriler.

Bu toplantilarda, yukarida belirtilen giindem konular1 diginda ek olarak toplantiya katilanlarin 6nerecegi diger

konular da goriisiiliir.

6. ILGILi DOKUMANLAR

7. REVIZYON BIiLGILERI

PRD-0001 Dokiimante Edilmis Bilginin Kontrolii Prosediirii
PRD-0002 Kayitlarin Kontrolii Prosediirii

PRD-0006 Uygunsuzluk Y&netimi, Diizeltici Ve lyilestirici Faaliyet Prosediirii
FRM-0006 Toplant1 Tutanagi Formu

FRM-0159 Yo6netimin Gozden Gegirmesi Raporu Formu

DD-0001 Harran Universitesi Misyon ve Vizyon Bildirgesi
DD-0002 Harran Universitesi Kalite Politikas1
DD-0003 Harran Universitesi Yiiriirliikteki Stratejik Plan

yapilmstir.
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