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	OTOMASYON
	BAŞLANGIÇ TARİHİ
	BİTİŞ TARİHİ

	ETÜD PREOJE VE İHALE ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ VE YAPIM İŞLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

	Yatırım Programına girilmesi talep edilecek projelerin hazırlıklarının yapılması
	1 Şubat
	29 Şubat

	Bakım Onarım Talep Toplama
	1 Ocak
	1 Nisan

	Bakım Onarım Yaklaşık Maliyet Mahal Listesi
	1 Nisan
	31 Mayıs

	Bakım Onarım İhalesi
	31 Mayıs
	31 Aralık

	Avan Projelerin Hazırlanması
	1 Ocak
	31 Aralık

	Projelendirme ve İhale Dokümanı Hazırlama
	1 Ocak
	31 Aralık

	İl Koordinasyon Toplantılarına Verilerinin 3 aylık dönemler halinde hazırlanması
	Ocak-Nisan-Haziran-Eylül
	Ocak-Nisan-Haziran-Eylül

	GAP Yatırım Takip Raporlarının 3 aylık dönemler halinde hazırlanması
	Ocak-Nisan-Haziran-Eylül
	Ocak-Nisan-Haziran-Eylül

	Yatırım Programına giren projelerin ihalesinin yapılması
	1 Ocak
	31 Aralık

	İhalesi yapılan işlerin yapı denetimlerinin yapılarak tamamlanmasının sağlanması
	1 Ocak
	31 Aralık

	BAKIM ONARIM VE İŞLETME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

	Her ay başında jeneratörlerin bakım ve onarımı
	1 Ocak
	31 Aralık

	Haftalık olarak çevre aydınlatma kontrolü bakım ve onarımı
	1 Ocak
	31 Aralık

	Her hafta havuz ve göletlerin periyodik bakımı 
	1 Ocak
	31 Aralık

	Birimlerin lamba tesisatı bakımı ve onarımı
	1 Ocak
	31 Aralık

	Asansörlerin bakım ve onarımı
	1 Ocak
	31 Aralık

	Yüksek gerilim hattının periyodik bakımı 
	1 Ocak
	31 Aralık

	Havai hattın ve trafoların arızalarının onarımı
	1 Ocak
	31 Aralık

	Pano ve roole ayarlarının periyodik olarak bakım ve onarımı
	1 Ocak
	31 Aralık

	Kompanzasiyonun periyodik olarak bakım ve onarımı
	1 Ocak
	31 Aralık

	Galeri ve kök binaların elektrik periyodik bakımı 
	1 Ocak
	31 Aralık

	Merkezi soğutma periyodik bakımı
	1 Ocak
	31 Aralık

	Birimlerde ve kampüste oluşan elektrik arızalarına anlık müdahale
	1 Ocak
	31 Aralık

	DSİ kanalı kenarındaki pompaların kontrolü bakım ve onarımı
	1 Ocak
	31 Aralık

	İçme suyu arıtma deposu ve 1000 tonluk depo kontrolü bakımı
	1 Ocak
	31 Aralık

	Fakülte ve birimlerin içme suyu hatlarının kontrolü bakım ve onarımı
	1 Ocak
	31 Aralık

	Isıtma sezonu boyunca kazan dairesinin çalıştırılması kontrolünün yapılması bakım ve onarımı
	15 Eylül
	31 Mart

	Fakülte ve birimlerin ısıtma ile ilgili eşanjör dairesi kontrolü
	15 Eylül
	31 Mart

	Tüm Fakülte ve birimlerin klima cihazlarının kontrolü bakım ve onarımı  
	15 Nisan
	31 Eylül

	Tüm Fakülte ve birimlerin merkezi sistem ısıtma havalandırma soğutma cihazlarının kontrolü bakım ve onarımı 
	1 Ocak
	31 Aralık

	Peyzaj sulama pompalarının kontrolü bakım ve onarımı 
	1 Mart
	31 Ekim

	Meyve Bahçesi depo ve sulama hattının pompalarının kontrolü bakım ve onarımı 
	1 Ocak
	31 Aralık

	Tüm Fakülte ve birimlerin wc tesisatlarının kontrolü bakım ve onarımı
	1 Ocak
	31 Aralık

	Galeri içerisindeki tüm tesisatlarının hatların kontrolü bakım ve onarımı 
	1 Ocak
	31 Aralık

	Üniversitemizin tüm birimlerinin İnşaat bakım onarım taleplerinin karşılanması
	1 Ocak
	31 Aralık

	Üniversitemizin tüm birimlerinin İç cephe ve dış cephe boya badana işleri ve taleplerinin karşılanması 
	1 Mayıs
	30 Eylül

	Üniversitemizin birimlerinden gelen talepler doğrultusunda teras izolasyonun yapılması
	1Temmuz
	30 Ağustos

	Yol ve kaldırımların bakım onarımı 
	1 Nisan
	30 Eylül

	Üniversitemizin talepleri ve ihtiyaçları doğrultusunda fayans ve mermer tamirat işleri
	1 Ocak
	31 Aralık

	Üniversitemizin talepleri ve ihtiyaçları doğrultusunda marangoz işleri 
	1 Nisan
	30 Ekim

	İDARİ İŞLER ŞUBESİ

	Devreden yılın Arşiv İşlemleri 
	1 Ocak
	30 Mart

	Gelen Giden Evrak Kayıt İşleri
	1 Ocak
	31 Aralık

	Kurum İçi ve Kurum Dışı yazılar 
	1 Ocak
	31 Aralık

	Taşınır Kayıt Giriş- Çıkış-Devir İşlemleri
	15 Ocak
	15 Aralık

	Tüketim Malzemesi Alımları 
	1 Şubat
	15 Aralık

	Taşınır Dönem Raporları 
	1 Ocak
	10 Ocak

	Taşınır Dönem Raporları
	1 Nisan
	10 Nisan

	[bookmark: _GoBack]Taşınır Dönem Raporları
	1 Temmuz
	10 Temmuz

	Taşınır Dönem Raporları 
	15 Aralık
	30 Aralık

	Hurda Ayırma İşlemleri 
	1 Ekim
	15 Aralık

	Maaş İşlemleri her ayın 1 İle 8 arası 
	1 Ocak
	31 Aralık

	Hakediş ve Ödemeler
	1 Ocak
	31 Aralık

	3 aylık periyotlar halinde arazi tazminatı ödemeleri 
	Mart-Temmuz-Ekim Aralık
	Mart-Temmuz-Ekim Aralık
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