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PROSESIN AMACI: Hizli Giivenli ve Kaliteli Hizmet Saglamak.

PROSESIN KAPSAMI: Universitemize ait kampiislerde i¢ mekanlarda dis mekanlarda tiim binalarda olusmus olan veya
olugma ihtimali olan bakim onarim ¢aligmalarini gergeklestirmek periyodik bakimlari yapmak.

PROSESIN SORUMLULARI: Yap Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig

PROSESIN PLANLAMASI
SURECIN GIRDILERI SURECIN PERFORMANS SURECIN
KAYNAKLARI KRITERLERI PLANLANAN
CIKTILARI
1-Tim Birimlerden gelen bakim 1-Personel 1-Taleplerin ve ihtiyaclarin 1-Bakim Onarim ve

Onarim talepleri

2-Ihtiyac Listesi
3-Periyodik Bakimlar
4-Odenek

5- 22/d ile almman malzeme

2-Zaman

3-Tedarikgi

4-Kanun Y Onetmelik
5-Alet-Ekipman
6-Ulasim Araci

zamaninda ve diizgiin bir
sekilde karsilanmasi

ihtiyacin Karsilanmasi
2-Sozlesme
3- Fatura

ETKILENDIGIi SURECLER

ETKILEDIGI
SURECLER

SURECIN KONTROLU

1-Biitce Durumu
2-Iklim Kosullar1
3-Uygunsuz Imalat

4- Personelin Yetkinligi

1-Personel, 6grenci
2-Yapilar, Mekanlar

1-Isin uygunlugunun yerinde tespit edilmesi.

PROSESIN UYGULANMASI
ISLEM BASAMAKLARI SURECIN SORUMLUSU ILGILI DOKUMAN KAYIT
1-Talebin veya ihtiyacin Bildirilmesi | Bakim Onarim Subesi Talep veya ihtiyag EBYS veya
veya ihtiyacin ortaya ¢ikmasi. Listesi diger iletigim

kanallar ile

2-Talebin ve ihtiyacin
degerlendirilmesi talep
Baskanligimiz personelleri
tarafindan karsilanacak durumda ise
Bagkanligimiz teknik personellerinin
gorevlendirilmesi ve Isin teknik
personeller tarafindan
tamamlanmasi.

Bakim Onarim Sube Miidiirii
Teknik Personeller

Talep ve ihtiyag listesi
Bakim Onarim Tutanagi

Gorevlendirme
yazist
EBYS

3- Talep Bagkanligimiz personelleri
tarafindan karsilanacak durumda
degil ise Kesif ve metraj igin
personel gorevlendirilmesi.

Bakim Onarim Sube Miidiirii

Gorevlendirme yazist

EBYS

4-Piyasa fiyat arastirmast i¢i
komisyon olusturulmasi ve Piyasa
fiyat arastirmasinin yapilmast.
Harcama Onayinin Alinmasi ve ilana
¢ikilmast

Harcama Yetkilisi
Gorevlendirilen Teknik Personel

Piyasa Fiyat Arastirmast
Tutanaklar1

Harcama Onay Belgesi
[lanin yayinlanmasi

MYS
Baskanligimiz
web sayfasi

5- Gelen tekliflerin degerlendirilip Bakim Onarim Subesi Gelen Teklifler Teklif

uygun teklifin tespit edilmesi ve Piyasa Degerlendirme

sozlesmenin imzalanmasi. Fiyat Arastirmasi Kurulu
tutanagi Harcama
So6zlesme Metni Yetkilisi

6-Kontrol Komisyonu kurulmasi ve Bakim Onarim Subesi Gorevlendirme yazisi EBYS

isin kabulii

tutanagi

Kontrol Eden

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskan1

Onaylayan

Rektor / Rektor Yardimeisi
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7-Yazi Isleri Sube Miidiirliigiine
Belgelerin Teslim Edilmesi

Gorevlendirilen Teknik Personel

Yaklagik maliyet formu, | MYS
sO6zlesme metni, fatura,

muayene kabul formu

PROSESIN ONLEMIi

PROSESIN RISKLERI

ALINABILECEK DUZELTICI ONLEMLER

1-Biitge Yetersizligi.

1-Yeterli Biit¢enin ayrilmasini saglamak, bakim onarim igin
gerekli olabilecek malzemelerin ambarda bulunmasini
saglamak.

2-Teknik Personel Eksikligi

2-Universitemizin saha genisligi ve bina mekan genisligine
bagli olarak yeterli teknik personel aliminin yapilmasi.

3-Tasit Yetersizligi

3-Universitemizin saha genisligi, bina mekan genisligi goz
oniinde bulundurularak bakim onarim taleplerinin
yogunlugu ve ayni anda farkli taleplerin yerine getirilme
durumu dikkate alinarak tasit verilmesi.

4-Teknik Personel Performansinin diigiik olmasi ya
uzmanliginin yetersiz olmasi.

4-Teknik Personelin ihtiya¢ duydugu teknik donanimin
saglanmasi.

PROSESIN FIRSATLARI

1-Isi alan yiiklenicinin isini cok iyi kaliteli ve zamaninda yapmasi
2-Isin Baskanligimiz personelleri tarafindan en iyi sekilde yapilmasi durumunda Kamu giderinin olusmasinin

engellenmesi.

PROSESIN iC DENETIMi VE DIS DENETIiMi

1- Kanun ve Mevzuatlara uygunlugu
2-1dare

3-Yerinde ve zamaninda kontrol
4-Geri Bildirimler

Kontrol Eden

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskan1

Onaylayan

Rektor / Rektor Yardimeisi

TSE-ISO-EN




