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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Harran Universitesi egitim-6gretim ve smav hizmetlerinin belirlenmesi ve planlanmasidir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Harran Universitesi ilgili birimlerinde tiim egitim — 6gretim ve sinav hizmetlerini kapsamaktadir.

3. TANIMLAR
4. SORUMLULUKLAR

1. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

2. Fakiilteler / Yiiksekokullar / Enstitiiler
5. UYGULAMA

5.1 Genel

Harran Universitesi ilgili birimlerindeki  egitim — &gretim ve sinav hizmetlerinin planlanmasi, Harran
Universitesi’nde egitim verilecek béliimler, boliimlerin kontenjanlari, ilgili birimler icin akademik takvim hazirlamas,
kayitlarin yapilmasi, derslerin 6gretim elemanlarinin belirlenmesi, sinav programlarinin hazirlanmasi islemlerini
kapsar.

5.2 Akademik Takvimin Hazirlanmasi

Egitim-Ogretim yilmin baslama ve bitis tarihleri ile kayit ve smav tarihleri gibi nemli tarihleri igeren akademik
takvim, “Akademik Takvimin Hazirlanmas1” ig akisi isletilerek hazirlanir. Akademik takvimin hazirlanmasi siireci
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1’nin sorumlulugundadir.

5.3 Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Haftalik ders programlar1 ve izlenceleri her yariyil i¢in hazirlanir ve ders programlarinda ders planinda tanimlanmis
dersler yer alir. Haftalik ders programlari, Haftalik Ders Programi Hazirlama” ig akisi ile yapilir.

5.4  Ogretim Elemanlarinin Gorevlendirilmesi

Boliimler tarafindan bir donem igerisinde agilacak dersler belirlendikten sonra bu derslerin 6gretim elemanlar
belirlenir. Bu islem “Ders Gorevlendirmeleri” is akisi ile yapilir.

Lisansiistii programlarinda dgretim iiyelerinin gérevlendirmeler “Ogretim Uyesi Gérevlendirme” is akist ile
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5.5 Kontenjanlarin Belirlenmesi

Harran Universitesi ilgili birimlerinde Onlisans, Lisans ve Lisansiistii Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis
ve Cift Anadal Yonergesi’ne gore; kurum i¢i yatay gecis kontenjanlar1 ve hangi bdliimlerden/programlardan hangi
béliimlere/programlara dgrenci kabul edilecegi ilgili yonetim kurullarinin dnerisi ile Harran Universitesi Senatosu’nca
belirlenir. Kurumlar arasi yatay gecis kontenjanlari ile bagvuru ve degerlendirme islemleri, senato tarafindan kabul
edilen takvime gore yapilir.

Onlisans, lisans, cift anadal, dikey gegis, yatay gegis dgrenci kontenjanlar Kontenjanlarin Belirlenmesi is akist
isletilerek belirlenir.

5.6 Yatay Gecisler

Yatay gecisler, “Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans, Lisans ve Lisansiistii Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin Y&netmelik” maddelerine
dayanarak yapilir.

Kurum iginde, bir fakiilte ve yliksekokul kendi biinyesindeki veya ayni tiniversite icinde yer alan diger fakiilte
ve yiiksekokul biinyesindeki esdeger diizeyde diploma programlarina ilgili yonetim kurulu tarafindan belirlenen
kontenjanlar dahilinde yatay gecisler yapilabilir. Kurumigi yatay gegislerin organizasyonu, kurumigi yatay gegis
bagvurulari ve kayitlar1 “Kurumigi Yatay Gecis Bagvuru Ve Kayit” is akisi ile yapilir.

Kurumlar arasi yatay gecis yiksekogretim kurumlarinin ayni diizeydeki esdeger diploma programlari arasinda
ve Yiiksekogretim Kurulu tarafindan yayimlanan kontenjanlar cergevesinde yapilir. Kurumlar arasi yatay gegis
basvurulari ve kayitlar1 ”Kurumlar aras1 Yatay Gegis Bagvuru Ve Kayit Islemleri” is akisi ile yapilir.

5.7 Dikey Gegisler

Yiiksekokullar ve acikogretim on lisans programlarindan mezun olan basarili 6grencilerin 6rgiin 6gretim ve
acikogretim lisans programlarina dikey gecis yapmalan ile ilgili islemler DS-... “Meslek Yiiksekokullart ve
Acikdgretim On Lisans Programlari Mezunlarinin Lisans Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Yonetmelik’e gore
gergeklestirilir.

Yiksekokullar tarafindan dikey gecis basvurulart ile ilgili faaliyetler “Yiksekokullar Dikey Gegis Sinavi
Basvurularinin Alinmas1 (OSYM)” is akisi ile yiiriitiiliir.

OSYM’den gelen talep iizerine, Yiiksekokullar DGS’ye basvuran dgrencilerin not ortalamalarinin sisteme
girilmesiyle ilgili islemler “On Lisans Ogrencileri OSYM Dikey Gegis Akademik Not Ortalamalar1 Girisi’ is akigina
gOre yuritiiliir.

5.8 Cift Anadal Programi

Aymni yiiksekdgretim kurumunda yiiriitiilen lisans diploma programlar arasinda ilgili bolimlerin ve fakiilte
kurullarinin 6nerisi {izerine senatonun onay1 ile ¢ift anadal programi agilabilir. “Harran Universitesi Onlisans ve Lisans
Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis ve Cift Anadal Yonergesi 'ne gore ¢ift anadal bagvurulari ve kayitlar

gergeklestirilir.
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5.9  Yeni Kayitlar ve Kayit Yenileme

DS Harran Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligi’ne gore; Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
yeni dgrenci kayitlari “OSYM-Ilk Kayit (YKS-DGS) Organizasyonu” siireci ile organize eder.

Harran Universitesi'nde egitimine baslayacak yeni dgrencilerin kayitlart ”Yeni Ogrenci Kayit” is akisi vb..
isletilerek yapilir.

Ozel yetenek smavi ile dgrenci alan Egitim Fakiiltesinde 6grenci alim siireci “Egitim Fakiiltesi Giris Ozel
Yetenek Smav1” klavuzlar ile yapilir.

Kayit yenileme siiresi igerisinde mazereti nedeniyle katki paymi yatirmayan ve ders se¢imi yapamayan
ogrencilerin kayit yenileme islemleri “Mazeretli Kayit Yenileme” i akisi ile yapilir.

Lisansiistii egitime baglayan dgrencilerin kayitlar1 “Enstitii Yeni Ogrenci Kayit” is akist ile gergeklestirilir.
5.10 Ders Kayitlari

Her yariyil basinda Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan ders kayitlar1 kilavuzu hazirlanir. Bu kilavuzda
kayitlarla ilgili bilgiler yer almaktadir. Ders kayitlar1 “Ders Kayitlar1 Organizasyonu” is akist vb.. ile organize edilir.

Lisanstistii ders kayitlar1 “Lisansiistii Ders Kayit” is akisi, siire¢ veya form ile yapilir.
5.11 Yaz Ogretimi

Yaz Okulu, bir egitim-6gretim yilinin normal iki yariyilinin diginda kalan yaz aylari icerisinde uygulanan bir
egitim-ogretim programudir. Yaz dgretimi kayitlari, dersleri ve not verme islemleri “Yaz Okulu Islemleri” is akisi, siireg
yada form ile yapilir.

5.12 Kayit Silme

Kendi istegi iizerine tiniversiteden kaydini sildirmek isteyen 6grencilerin kayit silme dgrencilerin kayit silme
islemleri “Kendi Istegi Uzerine Kayd: Silinen Ogrenciler I¢in Kayit Silme” is akis1 ve form ile yapilmaktadar.

5.13 Ders Muafiyeti

Lisanstistii 6grencilerinin daha 6nce almis olduklar derslerden muaf olma islemleri “Lisansiistii Ders Muafiyeti”
is akisina gore yiiriitiiliir.
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6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1 Dis Kaynakh Dokiimanlar

Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile
Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarma iliskin Y6netmelik

Harran Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligi

Meslek Yiiksekokullari ve Agikdgretim On Lisans Programlart Mezunlarinin Lisans Ogrenimine Devamlart Hakkinda
Yonetmelik

Harran Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis ve Cift Anadal Yonergesi
6.2 i¢ Kaynakh Dokiimanlar

HRU-KYS-IA Ders Kayitlar1 Organizasyonu

HRU-KYS-IA Haftalik Ders Programi Hazirlama Is Akist

HRU-KYS-iA Kendi istegi Uzerine Kaydi Silinen Ogrenciler Igin Kayit Silme/formu
HRU-KYS-IA Kurum i¢i Yatay Gegis ve Cift Anadal Organizasyonu

HRU-KYS-IA Kurumlar aras1 Yatay Gegis Basvuru ve Kayit Islemleri/formu
HRU-KYS-IA Mazeretli Kayit Yenileme Is Akisi/formu

HRU-KYS-IA On Lisans Ogrencileri Kayit Agma

HRU-KYS-IA On Lisans Ogrencileri OSYM Dikey Gegis Akademik Not Ortalamalar1
Girisi

HRU-KYS-IA OSYM-ilk Kayit (LYS-DGS) Organizasyonu

HRU-KYS-IA Yaz Okulu islemleri Is Akis1

HRU-KYS-IA Yiiksekokullar Dikey Gecis Smavi Basvurularinin Alinmasi s Akist
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