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Yargı Makamları Tarafından Gönderilen Fiziki veya Elektronik Tebligat 

vb. İletiler Üniversitemiz Genel Evrak Birimi Tarafından Müşavirliğe 

Sevk Edilir. 

 

Dosya Tevzi Edilerek Yetkili Avukat 

Tarafından Dosyayı Takip Edecek Avukata 

Gönderilir. 

Yeni Dava İse; Birim Evrak Sorumlusu 

Tarafından Havale Edilmek Üzere Tevzi 

İçin Yetkilendirilen Avukata İletilir. 

. 

Müşavirliğimizce Takip Edilen Dava İse; 

Birim Evrak Sorumlusu Tarafından Gelen 

Evrak Dosyayı Takip Eden Avukata EBYS 

Sistemi Üzerinden İletilir. Mevcut İse 

Birim Evrak Sorumlusu bilgileri İşler. 

 

Yeni dava mı? 

Dosyayı Takip Edecek Avukat 

Tarafından İlgili Birim İle Yazışmalar 

Yapılır. Tebligatın Muhteviyatına Göre; 

Cevap Dilekçesi, Beyan Dilekçesi, 

Bilirkişi Raporuna İtiraz Dilekçesi, Islah 

Dilekçesi vb. Ekleri İle Birlikte 

Hazırlanır. 

 

UYAP Sistemi Üzerinden Online Olarak 

Dilekçe ve Ekleri Gönderilir ya da Fiziki 

Olarak Teslim Edilmek Üzere Dosya 

Yetkili Kalem Personeline Teslim Edilir. 
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Kalem Personeli Fiziki Dosyalama İşlemini 

Tamamlar. Dosyaya Bulunması Gereken Tüm 

Evrakları Dosya İçine Alır. 

 

Kayıt ve Dosyalama İşlemi Tamamlandıktan Sonra 

Dosyayı Takip Eden Avukata Teslim Edilir. 

 

Talep Eden Birim Tarafından Dosya İle Gerekli Kayıtlar Alınarak İşlem 

Eksiksiz Olarak Tamamlanır. 
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