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İlgili kurum tarafından gelen tebligat birim evrak sorumlusuna 

zimmet karşılığı teslim edilir. 

Dosya Tevzi Edilerek Yetkili Avukat Tarafından Dosyayı Takip 

Edecek Avukata Gönderilir. 
 

Teslim edilen evrakın kayıtları kontrol edilip evveliyatı var ise 

yetkili, personele havale için Hukuk Müşavirine gönderilir. 

Hukuk Müşaviri tarafından yetkili personele evrakın havalesi 

yapılır. 

Havalesi yapılan evrak EBYS üzerinden yetkili personele 

zimmetlenir. 

Yetkili Personel Tarafından evrakın gerekli yazışmaları ve tüm 

işlemleri kayıtları eksiksiz yapılır. 
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Hukuk Müşaviri Tarafından Arşiv Onayı Verilen Evrakın 

tüm kayıt kontrolleri yapılıp dosya numarası verilerek 

dosyalama işlemi tamamlanır 

Dosyalama İşlemi Bittikten Sonra İşlem Eksiksiz Olarak 

Tamamlanmış Olur. 
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