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Evrakin posta veya elden ilgili Daire Baskanligirz gelmes:

Esas ve Usuller
i Hakkindaki Yonetmel'k

Posta birimlere gore ayristirilir.

'

Gelen postalara EBYS {izerinden say1 alinir. v

v

Evraklar birim personeline zimmetli olarak
teslim edilir.

Um postalarin alicilara
teslim edilip edilmedigi
kontrol edilir.

Evet

Alicis1 bulunmayan/birim: belirtilmeyer veye
t:rimlerden gelen iade postalar nedeni
belirtilerek iade edilir.

i

Tim kayitlar EBYS tizerinder
ersivlenir ve ilgili birim
personele EBYS tizerinder
sevk ve havale edilir.

Kontrol Eden Kalite Koordinatoru

Onaylayan Rektor Yardimeisi / Rektor




