T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
DOGRUDAN TEMIN iS AKISI

Dokiiman No: 1A-0069

Revizyon No: 00

Yaym Tarihi: 18.07.2022

Revizyon Tarihi: 18.07.2022

SayfaNo:1/1

Is Akis1 Adimlan

Tlgili
Dokiimanlar

Thtiyaca gore satin alinmasi diisiiniilen malzeme ile
ilgili bilgiler satin alma birimine gonderilir.

I

Harcama yetkilisi piyasa arastirmasi yapacak yetkiliyi
belirler ve ilgililere bildirir. Onay belgesi hazirlanir, satin
alma isi ile ilgili agiklama yapilir. Fiyat arastirmasi1 yapacak
personelin bilgileri yazilir.

v

Qrey telgesi ircelerc kien scrie. Gergeklesiiime GErev. s
ve Heiceme Yerkilisiteretincer imzelerin. Oreaylerer
telge keycdec erck piyese erestiimes: yeper géievinr
verc: g1 bilgiler ccgrviivsurce Fiyese Fiyet Arestiime

Tuiereg: clzerlernit, géreviler ve Ferceme yeikiios:
ter1el:rder imzelerir.

v

Muayene ve Kabul Komisyonu alinacak malzemeyi
kontrol eder. Muayene ve kabul komisyonu tutanagi
hazirlanarak Malzeme gorevli tarafindan sayilip
depoya alinir. Tasmir Islem F:si diizenlenir.

v

Satin alma birimi ilgili tim belgeleri yonetmelige
uygun olarak diizenler ve Tahakkuk Birimine gonderir.
Tahakkuk biriminde gergeklestirilen 6deme emri
belgesi diizenlenerek, ger¢eklestirme gorevlisine
gonderilir.

v

Gergeklestirme Gcrevlisi 6deme emri belgelerini
kontrol ederek imzalar. Harcama Y ctkilisi tarafindan
imzalanan belgeler Tzhakkuk B:rimince diizenlenir.

v

Ciktilar tasnif edilerek bir niisha elden Strateji
gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

v

Bir niisha Ilgili Dosyasina Kaldirilir.
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