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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Koruma ve 

Güvenlik Birimi 

 
 
 
-Birim Sorumlusu  

-Birim Sorumlusu 

Yardımcısı 
 
 
 
 
-Grup Amiri -

Nöbetçi Amir 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Koruma ve Güvenlik 

Birimi nöbet listesi 

aylık olarak 

hazırlanır. 

Görevli nöbetçi, Birim Amirleri 

tarafından ilan edilir. 

Nöbetçi personel, nöbet günü 

08:00 ’de görevini diğer 

görevlilerden teslim alır. 

Harran Üniversitesinde bulunan tüm 

birimlere gelen ziyaretçileri kayıt 

altına alır. 

Gerektiğinde ziyaretçinin gideceği 
yere kadar refakat eder. 

 

Yerleşkelere ve binalara girmesi uygun 

olmayan kişilere müdahale ederek 
girişimi engeller. 

 

Akşam görevini gece 

görevlisine teslim 

eder. 

 

Açık kalan elektrik ve suları 

kapatır. 
 

Ziyaretlerini tamamlayan 

misafirlerin çıkış işlemlerini kayda 

alır. Nöbet saatlerinde binanın 
güvenliğini sağlar. 

 

-Tutanaklar 

-Nöbet 

Defteri 

-Nöbet 

Listeleri 

 

Koruma ve Güvenlik Birimi 

Amiri ile Koruma ve Güvenlik 

Birimi Sevk ve İdare Sorumlusu 

tarafından imzalanır. 


