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Başlama



Bitiş
Üniversitemize bağlı Genel Evrak aracılığı ile veya Başkanlığımıza elden, mail, ve posta yolu ile gelen yazıların evrak kayıt işlerinden sorumlu personele ulaşması.
Gelen Evrakların Tarayıcıdan geçirilerek EBYS sistemi üzerinden, evrak kayıt numarası ve sayı numarası verilen evrakın Birim Amirine sevk edilmesi.
Evrakın dosya numarasına uygun olarak dosyasına kaldırılması.
Ebys sistemi tarafından verilen sayı numarası ve dosya numarasının evrak üzerine yazılması
Birim Amirine sevk edilen evrakın Birim Amiri tarafından yazının içeriğine bağlı olarak ilgili birim veya personellere sevk edilmesi.

	





Hizmetli
Evrak Kayıt İşlerinden Sorumlu Perseonel 


Evrak Kayıt İşlerinden Sorumlu Perseonel 




Birim Amiri





Evrak Kayıt İşlerinden Sorumlu Perseonel 
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EBYS






Evrak




	Sorumluluk
	Kalite Komisyon Başkanı
	Prof. Dr. Murat DEMİR
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Açıklama otomatik olarak oluşturuldu]

	Onaylayan
	Rektör
	Prof. Dr. Mehmet Sabri ÇELİK
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